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【定期報告：風力・水力・地熱・バイオマス】 
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1-1.定期報告のフロー

定期報告の全体の構成(簡易版)を以下に示します。

1.はじめに

設
置
者
or
登
録
者

ログイン 定期報告開始

審査

記載完了後
提出

差戻しメール
受信

報告内容
不備あり

定期報告修正

受理
報告内容
不備なし

受理メール受信

登録完了メール
受信

1

2 3

※①と②のメールについては連絡先にのみ連絡がいきます。
 ③は設置者を含めた連絡先に連絡がいきます。
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1.はじめに

1-2.定期報告のタイミング

各報告の報告タイミングを以下に示します。

報告種別 報告タイミング

設置費用報告 運転開始後1ヶ月以内

運転費用報告 売電期間中、毎年運転開始月或いは翌月

増設費用報告 増設後1ヶ月以内

＜運転開始月の定義（重要）＞

運転開始月とは、発電設備が初めて売電開始した日の属する月を言う。

（例） 売電開始日が2013年5月10日の場合

運転開始月 ⇒ 5月
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1.はじめに

1-3.定期報告の起点

①設置者を変更した場合

変更後、新しい設置者は次の運転開始月を起点とし、毎年運転費用報告をしてください。
※売電期間中に設置者を変更しても、当該設備の運転開始月は変わりません。

②設備を増設した場合

       増設費用報告が必要となります。
増設後も、最初の運転開始月を起点とし、毎年運転費用報告をしてください。

※売電期間中に増設しても、当該設備の運転開始月は変わりません。

③決算月と報告起点

設置者が法人の場合、運転費用報告は決算月ではなく、運転開始月を起点としてください。
決算月での報告は、不備となるのでご注意ください。
なお、決算月と運転開始月が同月の場合は、その限りではありません。
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1.はじめに

1-4.入力に関する注意事項

■発電設備を有するため、新たに発生した費用を報告してください。
    ※既所有地の取得価格や既に賃借料を支払っている場合、その分の報告は必要ありません。

■HEMS関連の設備など、発電設備とは直接関係の無い設備情報の報告は必要ありません。
※HEMS：家庭で使われるエネルギーを管理するシステム

■固定資産税（償却資産税含む）、並びに法人事業税以外の租税公課は報告の必要はありません。
※報告時期の直近で支払った固定資産税、法人事業税で結構です。

■減価償却費、借入金返済、金利支払は報告の必要はありません。

■全ての費用は、消費税抜きで記載してください。

■金額項目の単位が「万円」の場合、千の位を四捨五入して記載してください。

■異なる種類の報告を重複して行うことはできません。
※設置費用報告が受理される前に、運転費用報告はできません。
 設置費用報告が受理された後に、運転費用報告を行ってください。

■増設報告は、増設の回数分報告してください。1度に複数回分の増設報告はしないでください。

■設備を増設した場合、増設費用報告をしてください。
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1.はじめに

1-4.入力に関する注意事項(続き)

■一時保管は90日間を期限とし、それ以後は自動削除されます。
※保管期間中に修正を加え、再度一時保管とした場合はその日から90日間が保管期限となります。

 

■運転費用報告にある「入札」とは、公募による公開入札を指します。
※特定業者からの相見積り方式による売電先決定は除きます。

■定期報告を電子で行う場合はGビズIDによる認証が必要になります。
 予めGビズIDのサイト（https://gbiz-id.go.jp/top/）からGビズIDを取得してください。
  ※利用できるアカウント種別はプライムとメンバーのみです。

https://gbiz-id.go.jp/top/
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2-1.ログイン

報告手続き等を行う場合

再生可能エネルギー電子申請ホームページ

にアクセスし、ログインを行います。

2.ログインとログアウト

[ログイン]をクリックします

ログイン画面へ進みます。

※旧システムにてログインID・パスワードを付与されている方は、
当該ログインID・パスワードにて、本システムにログインできます

※ログイン方法は認定申請手続きを行う場合と同じとなります。

※対応ブラウザ： Microsoft Edge、Google Chrome、Firefox、Safari 

再生可能エネルギー電子申請ホームページ
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[ユーザ名](半角英数字)
[パスワード](半角英数字)
を入力します

１

[ログイン]をクリックします

マイページ画面が表示されます。
２

2-1.ログイン(続き)

発行済みのユーザ名、パスワードを入力します。

2.ログインとログアウト

ログイン画面
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2-1.ログイン(続き)

ログイン後はマイページが表示されます。

2.ログインとログアウト

マイページ
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2-2.ログアウト

ログアウトをする際は、画面右上の「〉 ログアウト」から行います。

2.ログインとログアウト

[〉 ログアウト]をクリックします

ログアウト処理が行われ、ログイン前の画面(再生可
能エネルギー電子申請ホームページ)に戻ります。

ログイン前の画面・・・マニュアル7Pへ

マイページ
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3-1.定期報告の新規作成

定期報告の新規作成手順について以下に示します。

3.定期報告の手続き

マイページ

[定期報告]をクリックします

定期報告用設備一覧画面が開きます。
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3-1.定期報告の新規作成(続き)

定期報告を行う設備を検索します。

3.定期報告の手続き

[検索]をクリックします

画面下部に検索結果が表示されます。

任意で該当設備の情報を選択、又は
入力します

※未入力でも検索は可能です

1

2

定期報告用設備一覧画面
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3.定期報告の手続き

3-1.定期報告の新規作成(続き)

定期報告を行う設備を選択します。[作成]をクリックします

GビズID認証画面に進みます。
GビズID認証方法は【GビズID認証】マニュアルを参照してください。

※GビズID認証後、マニュアル14Pにお進みください

定期報告用設備一覧画面

[一覧]をクリックすると、過去に設備に対して
行った報告が確認できます

「4.報告中の定期報告(編集/取り下げ/再提出)の
手続き」で詳しく説明します。

※マニュアル139Pにお進みください
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3-1.定期報告の新規作成(続き)

報告区分を選択します。

3.定期報告の手続き

定期報告区分選択画面

1

[情報入力]をクリックします

＞発電設備の区分が[風力][地熱][バイオマス]
”設置費用”を選択した場合・・・マニュアル15Pへ
”運転費用”を選択した場合・・・マニュアル58Pへ
”増設費用”を選択した場合・・・マニュアル96Pへ

＞発電設備の区分が[水力]
”設置費用”を選択した場合・・・マニュアル16Pへ
”運転費用”を選択した場合・・・マニュアル59Pへ
”増設費用”を選択した場合・・・マニュアル97Pへ

2

[報告区分]を選択します
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3-2.設置費用の登録

[設備情報]を確認します。

3.定期報告の手続き

設置費用登録画面

引き続き、連絡先情報(マニュアル17P)にお進みください。

[風力] , [地熱] , [バイオマス]の場合
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3-2.設置費用の登録

[設備情報]を確認します。

3.定期報告の手続き

設置費用登録画面

[水力]の場合

[水力]の場合のみ表示されます。

引き続き、連絡先情報(マニュアル17P)にお進みください。
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3-2.設置費用の登録(続き)

[連絡先情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

[連絡先情報]を記載します

「氏名」：姓と名の間のスペースの有無は任意です。
「電話番号」：ハイフンつきの半角数字で記載してください。
「メールアドレス」：報告の審査結果等に係る連絡は、
ここで指定されたアドレス宛に送られます。

設置費用登録画面
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設置費用登録画面

【自己所有情報】で”新規購入”を選択した際に
表示される記載欄となります。

3-2.設置費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

[敷地の保有状況]で”自己所有”を選択した際に
表示される選択欄となります。

共通項目
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設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

[敷地の保有状況]で”借地”を選択した際に
表示される記載欄となります。

入力内容は、発電設備の区分により異なります。
詳細は以下ページを参照してください。

[風力]の場合・・・マニュアル20Pへ
[水力]の場合・・・マニュアル21Pへ
[地熱]の場合・・・マニュアル22Pへ
[バイオマス]の場合・・・マニュアル23Pへ

共通項目
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3-2.設置費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。 

3.定期報告の手続き

[追加]ボタンをクリックします

設備が複数種類ある場合、
設備の入力欄を追加することができます。

設置費用登録画面

[風力]の場合 当欄に記載はできません
各単機出力の[出力]×[機数]の合計が
自動で計算、表示されます。

設置状況の報告の入力が完了したら、
引き続き、資本費の報告(マニュアル25P)にお進みください。
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3-2.設置費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。 

3.定期報告の手続き

設置費用登録画面

[水力]の場合

[水の利用形態]で”その他”を選択した際に
入力可能となる記載欄となります。

設置状況の報告の入力が完了したら、
引き続き、資本費の報告(マニュアル27P)にお進みください。
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設置費用登録画面

[発電方式]で”バイナリー式”を選択した際に
入力可能な記載欄となります。

3-2.設置費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

[地熱]の場合

設置状況の報告の入力が完了したら、
引き続き、資本費の報告(マニュアル29P)にお進みください。
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設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

[バイオマス] の場合

発電設備の区分によって以下ページにお進みください。

[バイオマス(木質、廃棄物の他直接燃焼発電)]の場合・・・マニュアル33Pへ
[バイオマス(メタン発酵ガス化発電)]の場合・・・マニュアル24Pへ
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設置費用登録画面

[発酵槽の設置状況]で”既設発酵槽活用”を選択した際に
入力可能となる記載欄となります。

3-2.設置費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

[バイオマス(メタン発酵ガス化発電)]の場合

設置状況の報告の入力が完了したら、
引き続き、資本費の報告(マニュアル34P)にお進みください。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

25

[風力]の場合
合計金額の記載方法はマニュアル
40Pをご確認下さい。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

26

[風力]の場合

引き続き、マニュアル36Pにお進みください。

合計金額の記載方法はマニュアル
40Pをご確認下さい。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

27

[水力]の場合 合計金額の記載方法はマニュアル
40Pをご確認下さい。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

28

[水力]の場合

引き続き、マニュアル36Pにお進みください。

合計金額の記載方法はマニュアル
40Pをご確認下さい。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

29

[地熱]の場合
合計金額の記載方法はマニュアル
40Pをご確認下さい。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

30

[地熱]の場合
合計金額の記載方法はマニュアル
40Pをご確認下さい。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

31

[地熱]の場合
合計金額の記載方法はマニュアル
40Pをご確認下さい。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

32

[地熱]の場合

引き続き、マニュアル36Pにお進みください。

合計金額の記載方法はマニュアル
40Pをご確認下さい。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

33

[バイオマス(木質、廃棄物その他直接燃焼発電)]の場合

引き続き、マニュアル35Pにお進みください。

合計金額の記載方法はマニュアル
40Pをご確認下さい。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

34

[バイオマス(メタン発酵ガス化発電)]の場合

引き続き、マニュアル35Pにお進みください。

合計金額の記載方法はマニュアル
40Pをご確認下さい。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

35

[バイオマス] の場合

引き続き、マニュアル36Pにお進みください。

合計金額の記載方法はマニュアル
40Pをご確認下さい。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

36

共通項目
合計金額の記載方法はマニュアル
40Pをご確認下さい。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

[その他費用]で”あり”を選択すると
その他費用の記載欄が表示されます。

※マニュアル38Pを参照

[補助金受給の有無]で”あり”を選択すると
補助金の記載欄が表示されます。

※マニュアル39Pを参照

37

資本費の報告の入力が完了したら、
発電設備の区分によって以下ページにお進みください。

[地熱]の場合・・・マニュアル41Pへ(遵守事項実施報告)
[風力][水力][バイオマス]の場合・・・マニュアル42Pへ(設置期間情報)

共通項目

合計金額の記載方法はマニュアル
40Pをご確認下さい。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

[その他費用]で”あり”を選択した際に
表示される記載欄となります。

38

共通項目

合計金額の記載方法はマニュアル
40Pをご確認下さい。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

[補助金受給の有無]で”あり”を選択した
際に表示される記載欄となります。

39

共通項目



設置費用登録画面

3.定期報告の手続き

40

合計欄は手入力または内訳を入力後に「合
計を計算」ボタンをクリックします
「合計を計算」ボタンをクリックすると、内訳に入力された
金額を自動計算します。
※自動計算された金額は手入力での修正も可能です

１

合計欄に間違いがないことを確認した上で、
チェックボックスにチェックを入れて下さい
※合計金額、内訳金額が変更された場合にはチェック
ボックスのチェックが自動で外れます
※「合計を計算」ボタンをクリックするとチェックボックスの
チェックが自動で外れます

※チェックボックスにチェックが入っていない場合は報告を
行うことはできません

２

合計金額記載方法（例）



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[遵守事項実施報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

41

[地熱]の場合

遵守事項実施報告の選択が完了したら、
マニュアル42Pへ(設置期間情報)にお進みください。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[設置期間情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

42

※「総期間」欄への記載はできません、上部に
ある各期間を記載すると、総期間が自動的に
反映されます

「総期間(From)」：記載された全ての設置期間(From)のうち、
一番古い年月が自動で設定されます。
「総期間(To)」：記載された全ての設置期間(To)のうち、
一番新しい年月が自動で設定されます。

設備の設置に要した期間を記載してください。

入力内容は発電設備の区分により異なります
詳細は以下ページを参照してください。

[風力]の場合・・・マニュアル43Pへ
[水力]の場合・・・マニュアル44Pへ
[地熱]の場合・・・マニュアル45Pへ
[バイオマス]の場合・・・マニュアル46Pへ



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[設置期間情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

43

設置期間情報の入力が完了したら、
引き続き、委託に係る事項(マニュアル47P)にお進みください。

[風力]の場合



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[設置期間情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

44

[水力]の場合

設置期間情報の入力が完了したら、
引き続き、委託に係る事項(マニュアル47P)にお進みください。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[設置期間情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

45

[地熱]の場合

設置期間情報の入力が完了したら、
引き続き、委託に係る事項(マニュアル47P)にお進みください。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[設置期間情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

46

[バイオマス]の場合

設置期間情報の入力が完了したら、
引き続き、委託に係る事項(マニュアル47P)にお進みください。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[委託に係る事項]を記載します。 (1/5)

3.定期報告の手続き

47

委託契約の有無を選択してください。
“有”を選択した場合、委託に係る事項の入力
欄が表示されます
※次ページ以降を参照

“有”を選択した場合は、 マニュアル48Pにお進みください。
未選択または“無”を選択した場合は、確認事項(マニュアル
52P)にお進みください。



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[委託に係る事項]を記載します。 (2/5)

3.定期報告の手続き

48

１

[郵便番号](半角数字)を入力し、
「住所反映」ボタンをクリックします

該当する住所のポップアップ画面が表示されます
※郵便番号が分からない場合は欄外のリンクより検
索し、入力して下さい

２

住所を選択し「選択」ボタンをクリックします

[都道府県]・[市区町村]が自動入力されます



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[委託に係る事項]を記載します。 (3/5)

3.定期報告の手続き

49

２

１

３

４

[会社名・氏名](全角文字)
を入力します

[連絡先（メールアドレス）]
(半角英数)を入力します

[電話番号](半角数字)
を入力します

※ハイフンつきの半角数字を入力して下さい

[委託の種類]チェックボックスにチェック
を入れて下さい

※該当するもの全て

５

[町名・番地](全角文字)
を入力します

※丁目・番地・号の区切りは、
 全角ハイフン（‐）を使用して下さい

例1：１丁目１番地１号 → １‐１‐１
例2：２丁目１００番地 → ２‐１０００



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[委託に係る事項]を記載します。 (4/5)

3.定期報告の手続き

50

２

１

[契約書の有無]を選択します

[委託先への監督]チェックボックスにチ
ェックを入れて下さい

※該当するもの全て
※[その他、委託先への監督義務を果たすた
めに実施している事項]にチェックを入れている
場合は、下部の入力欄に上記の内容を記載
する（必須）

３



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[委託に係る事項]を記載します。 (5/5)

3.定期報告の手続き

51

１
委託先が複数ある場合は、[入力枠
追加]をクリックします
※委託先は７つまで登録できます

２

入力した委託先を削除する場合は、
[入力枠削除]をクリックします



設置費用登録画面

3-2.設置費用の登録(続き)

[確認事項]を確認します。

3.定期報告の手続き

確認事項をよく確認した上で、
チェックボックスにチェックを入れて下さい

※確認事項全てに同意いただけない場合は、
報告を行うことはできません

「内容確認」ボタンをクリックします

内容確認画面へ進みます。

※この時点ではまだ報告手続きは完了
していません

記載途中のデータを保存したい場合は
「一時保存」ボタンをクリックしてください。

「戻る」ボタンをクリックすると、
「定期報告区分選択画面」に戻ります。
記載途中の内容は保存されません。

52
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3-2.設置費用の登録(続き)

記載内容を確認します。

3.定期報告の手続き

登録内容確認画面

「保存して次に進む」ボタンをクリックします

書類添付画面へ進みます。

※この時点ではまだ報告手続きは完了していません

「戻る」ボタンをクリックすると、
「設置費用登録画面」に戻ります。

記載内容に誤りがないかどうか確認します

こちらのサンプル画像は、実際の画面の一部を省略しています。
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3-2.設置費用の登録(続き)

必要な書類を添付します。

3.定期報告の手続き

書類添付画面

運転開始後に電力量計を設置した場合は、電力量計
設置報告書を添付資料として提出することができます。

「登録」ボタンをクリックします

登録完了画面(マニュアル57P)へ進みます。

「戻る」ボタンをクリックすると、
「設置費用登録画面」に戻ります。

書類の添付方法はマニュアル56Pをご確認下さい。
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3-2.設置費用の登録(続き)

必要な書類を添付します。

3.定期報告の手続き

書類添付画面

[委託に係る事項]を登録している場合

[委託に係る事項]を登録している場合、委託先に
認定事業者に報告する書面を添付書類として提出
することができます。
※ [委託に係る事項] の登録数によって、①～⑦ま
で表示されます。
※[委託先への監督]のチェックボックスで、 ”委託先
から認定事業者に対する定期的な報告を求めてい
る”を選択している場合は、添付ファイルを提出が必
須となります。
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3.定期報告の手続き

書類添付方法(例)

添付をする書類の「ファイルを選択」
ボタンをクリックします

[ファイルのアップロードウィンドウ]が開きます。

添付をするファイルを選択し「開く」
ボタンをクリックします

「ファイルを選択」ボタンの横にファイル名が表示され
ます。
※ファイル形式は[PDF]又は[ZIP]にして下さい
※ファイルサイズは10MB以下にして下さい

１

２

３

「アップロード」ボタンをクリックします

ファイルがアップロードされます。
※ファイルを選択後は必ずアップロードしてください
※アップロードせずに他のファイルを選択しアップロード
するとアップロードしていないファイルは削除されます
必ず1ファイルづつアップロードして下さい

４

アップロードされたファイルが表示されます

※ファイルを削除する場合は「削除」ボタンをクリック
して下さい
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[一覧へ戻る]ボタンをクリックします

定期報告用設備一覧画面へ進みます。

定期報告用設備一覧画面・・・マニュアル140Pへ

3-2.設置費用の登録(続き)

設置費用報告の登録が完了し、報告IDが発行されます。

3.定期報告の手続き

登録完了画面

発行された報告IDとなります。



58

3.定期報告の手続き

[風力] , [地熱] , [バイオマス]の場合

引き続き、連絡先情報(マニュアル60P)にお進みください。

運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録

[設備情報]を確認します。
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運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録

[設備情報]を確認します。

3.定期報告の手続き

[水力] の場合

[水力]の場合のみ際に表示される記載欄となります。

引き続き、連絡先情報(マニュアル60P)にお進みください。
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3-3.運転費用の登録(続き)

[連絡先情報] を記載します。

3.定期報告の手続き

運転費用登録画面

※報告日が最新の受理済の報告内容より[設置状況の報告]の内容を引き継いで初期表示します。

[連絡先情報]を記載します

「氏名」：姓と名の間のスペースの有無は任意です。
「電話番号」：ハイフンつきの半角数字で記載してください。
「メールアドレス」：報告の審査結果等に係る連絡は、
ここで指定されたアドレス宛に送られます。
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運転費用登録画面

【自己所有情報】で”新規購入”を選択した際に
表示される記載欄となります。

3-3.運転費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

[敷地の保有状況]で”自己所有”を選択した際に
表示される選択欄となります。

共通項目
[設置状況の変更の有無]
受理済みの定期報告がない場合は、”有”固定となりますので、
必須情報を入力してください。
受理済みの定期報告がある場合は、”無”で前回入力した内容
が表示されますので、変更がある場合は、”有”に変更して必要
情報を入力してください。
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運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

[敷地の保有状況]で”借地”を選択した際に
表示される記載欄となります。

入力内容は、発電設備の区分により異なります
詳細は以下ページを参照してください。

[風力]の場合・・・マニュアル63Pへ
[水力]の場合・・・マニュアル64Pへ
[地熱]の場合・・・マニュアル65Pへ
[バイオマス]の場合・・・マニュアル66Pへ

共通項目
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3-3.運転費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。 

3.定期報告の手続き

[追加]ボタンをクリックします

設備が複数種類ある場合、
設備の入力欄を追加することができます。

運転費用登録画面

[風力]の場合

当欄に記載はできません。
各単機出力の[出力]×[機数]の合計が
自動で計算、表示されます。

設置状況の報告の入力が完了したら、
引き続き、資本費の報告(マニュアル68P)にお進みください。
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3-3.運転費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。 

3.定期報告の手続き

運転費用登録画面

[水力]の場合

[水の利用形態]で”その他”を選択した際に
入力可能となる記載欄となります。

設置状況の報告の入力が完了したら、
引き続き、資本費の報告(マニュアル68P)にお進みください。
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運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。 

3.定期報告の手続き

[地熱]の場合

[発電方式]で”バイナリー式”を選択した際に
入力可能な記載欄となります。

設置状況の報告の入力が完了したら、
引き続き、資本費の報告(マニュアル68P)にお進みください。



3-3.運転費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。 
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運転費用登録画面

3.定期報告の手続き

[バイオマス]の場合

発電設備の区分によって以下ページにお進みください。

[バイオマス(木質、廃棄物の他直接燃焼発電)]の場合・・・マニュアル68Pへ
[バイオマス(メタン発酵ガス化発電)]の場合・・・マニュアル67Pへ
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運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。 

3.定期報告の手続き

[バイオマス(メタン発酵ガス化発電)]の場合

[発酵槽の設置状況]で”既設発酵槽活用”を選択した際に
入力可能となる記載欄となります。

設置状況の報告の入力が完了したら、
引き続き、資本費の報告(マニュアル68P)にお進みください。
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運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[運転維持費情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

対象期間の期初月を記載すると、
自動で期末月が表示されます。

入力内容は、発電設備の区分により異なります。
詳細は以下ページを参照してください。

[風力][水力][地熱]の場合・・・マニュアル74Pへ
[バイオマス(木質、廃棄物の他直接燃焼発電)]の場合・・・マニュアル69Pへ
[バイオマス(メタン発酵ガス化発電)]の場合・・・マニュアル72Pへ

共通項目
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運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[運転維持費情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

[バイオマス(木質、廃棄物その他直接燃焼発電)]の場合

[追加]ボタンをクリックします

燃料が複数種類ある場合、
燃料の入力欄を追加することができます。

[追加]ボタンクリック時に追加される項目です。

※詳細はマニュアル70P以降を参照

合計金額の記載方法はマニュアル
80Pをご確認下さい。
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運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[運転維持費情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

[バイオマス(木質、廃棄物その他直接燃焼発電)]の場合

（形状）で”その他”を選択した際に
入力可能となる記載欄となります。



71

運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[運転維持費情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

[バイオマス(木質、廃棄物その他直接燃焼発電)]の場合

「木質バイオマス燃料」の場合、
入力が必須の項目です。

引き続き、マニュアル73Pにお進みください。
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運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[運転維持費情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

[バイオマス(メタン発酵ガス化発電)]の場合

[追加]ボタンをクリックします

「その他 バイオガス燃料」が複数種類ある場合、
設備の入力欄を追加することができます。

引き続き、マニュアル73Pにお進みください。

合計金額の記載方法はマニュアル80Pを
ご確認下さい。
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運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[運転維持費情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

[バイオマス]の場合

[燃料設備の故障に係る事由の有無]で
”事由あり”を選択した際に
表示される記載欄となります。

引き続き、マニュアル74Pにお進みください。
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運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[運転維持費情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

[水力]の場合

[風力] , [地熱] , [バイオマス]の場合
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運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[運転維持費情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

[風力]の場合

[水力] , [地熱] , [バイオマス]の場合
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運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[運転維持費情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

[地熱]の場合

[風力] , [水力] , [バイオマス]の場合
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運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[運転維持費情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

共通項目

合計金額の記載方法はマニュアル
80Pをご確認下さい。

入力内容は、発電設備の区分により異なります。
詳細は以下ページを参照してください。

[風力]の場合・・・マニュアル78Pへ
[水力] [地熱] [バイオマス]の場合・・・マニュアル79Pへ
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運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[運転維持費情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

[風力]の場合

引き続き、マニュアル79Pにお進みください。



79

運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[運転維持費情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

共通項目



運転費用登録画面

3.定期報告の手続き

80

合計欄は手入力または内訳を入力後に「合
計を計算」ボタンをクリックします
「合計を計算」ボタンをクリックすると、内訳に入力された
金額を自動計算します。
※自動計算された金額は手入力での修正も可能です

１ 合計欄に間違いがないことを確認した上で、
チェックボックスにチェックを入れて下さい
※合計金額、内訳金額が変更された場合にはチェック
ボックスのチェックが自動で外れます
※「合計を計算」ボタンをクリックするとチェックボックスの
チェックが自動で外れます

※チェックボックスにチェックが入っていない場合は報告
を行うことはできません

２

合計金額記載方法（例）

入力内容は、発電設備の区分により異なります。
詳細は以下ページを参照してください。

[風力]の場合・・・マニュアル81Pへ
[水力] [地熱] [バイオマス]の場合・・・マニュアル82Pへ



[風力]の場合

81

3-3.運転費用の登録(続き)

[運転実績情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

運転費用登録画面

運転実績情報の入力が完了したら、
委託に係る事項(マニュアル84P)にお進みください。



[水力] , [地熱] , [バイオマス]の場合

地域活用要件で、
・自家消費型・地域消費型②
・地域一体型③
が選択されている場合、
特定卸供給事業者を介して取引を行った場合
にチェックし、取引先事業者名を入力してください。

地域活用要件で、
・自家消費型・地域消費型①
が選択されている場合、
電気の自家消費の用途を入力してください。
・自家消費型・地域消費型③
が選択されている場合、
電気の自家消費の用途、熱の利用方法を入力してく
ださい。

82

3-3.運転費用の登録(続き)

[運転実績情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

運転費用登録画面

運転実績情報の入力が完了したら
発電設備の区分によって以下ページにお進みください。

[地熱]の場合・・・マニュアル83Pへ(遵守事項実施報告)
[水力][バイオマス]の場合・・・マニュアル84Pへ(委託に係る事項)



運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[遵守事項実施報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

83

[地熱]の場合

遵守事項実施報告の選択が完了したら、
委託に係る事項(マニュアル84P)にお進みください。



運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[委託に係る事項]を記載します。 (1/5)

3.定期報告の手続き

84

委託契約の有無を選択してください。
“有”を選択した場合、委託に係る事項の入力
欄が表示されます
※次ページ以降を参照

“有”を選択した場合は、 マニュアル85Pにお進みください。
未選択または“無”を選択した場合は、確認事項(マニュアル
89P)にお進みください。



運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[委託に係る事項]を記載します。 (2/5)

3.定期報告の手続き

85

１

[郵便番号](半角数字)を入力し、
「住所反映」ボタンをクリックします

該当する住所のポップアップ画面が表示されます
※郵便番号が分からない場合は欄外のリンクより検
索し、入力して下さい

２

住所を選択し「選択」ボタンをクリックします

[都道府県]・[市区町村]が自動入力されます



運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[委託に係る事項]を記載します。 (3/5)

3.定期報告の手続き

86

２

１

３

４

[会社名・氏名](全角文字)
を入力します

[連絡先（メールアドレス）]
(半角英数)を入力します

[電話番号](半角数字)
を入力します

※ハイフンつきの半角数字を入力して下さい

[委託の種類]チェックボックスにチェック
を入れて下さい

※該当するもの全て

５

[町名・番地](全角文字)
を入力します

※丁目・番地・号の区切りは、
 全角ハイフン（‐）を使用して下さい

例1：１丁目１番地１号 → １‐１‐１
例2：２丁目１００番地 → ２‐１０００



運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[委託に係る事項]を記載します。 (4/5)

3.定期報告の手続き

87

２

１

[契約書の有無]を選択します

[委託先への監督]チェックボックスにチ
ェックを入れて下さい

※該当するもの全て
※[その他、委託先への監督義務を果たすた
めに実施している事項]にチェックを入れている
場合は、下部の入力欄に上記の内容を記載
する（必須）

３



運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[委託に係る事項]を記載します。 (5/5)

3.定期報告の手続き

88

１
委託先が複数ある場合は、[入力枠
追加]をクリックします
※委託先は７つまで登録できます

２

入力した委託先を削除する場合は、
[入力枠削除]をクリックします



運転費用登録画面

3-3.運転費用の登録(続き)

[確認事項]を確認します。

3.定期報告の手続き

確認事項をよく確認した上で、
チェックボックスにチェックを入れて下さい

※確認事項全てに同意いただけない場合は、
報告を行うことはできません

「内容確認」ボタンをクリックします

内容確認画面へ進みます。

※この時点ではまだ報告手続きは完了
していません

記載途中のデータを保存したい場合は、
「一時保存」ボタンをクリックしてください。

「戻る」ボタンをクリックすると、
「定期報告区分選択画面」に戻ります。
記載途中の内容は保存されません。

89



90

登録内容確認画面

3-3.運転費用の登録(続き)

記載内容を確認します。

3.定期報告の手続き

「戻る」ボタンをクリックすると、
「運転費用登録画面」に戻ります。

「保存して次に進む」ボタンをクリックします

※この時点ではまだ報告手続きは完了していません

発電設備の区分によって以下ページにお進みください。

[風力][地熱][水力]の場合・・・マニュアル91Pへ
[バイオマス]の場合・・・マニュアル92Pへ

記載内容に誤りがないかどうか確認します

こちらのサンプル画像は、実際の画面の一部を省略しています。
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3-3.運転費用の登録(続き)

必要な書類を添付します。

3.定期報告の手続き

書類添付画面

「登録」ボタンをクリックします

登録完了画面(マニュアル95P)へ進みます。

「戻る」ボタンをクリックすると、
「設置費用登録画面」に戻ります。

[風力] , [地熱] , [水力]の場合

書類の添付方法はマニュアル94Pをご確認下さい。

運転開始後に電力量計を設置した場合は、電力量計
設置報告書を添付資料として提出することができます。
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3-3.運転費用の登録(続き)

必要な書類を添付します。

3.定期報告の手続き

書類添付画面

運転開始後に電力量計を設置した場合は、電力量計
設置報告書を添付資料として提出することができます。

「戻る」ボタンをクリックすると、
「設置費用登録画面」に戻ります。

書類の添付方法はマニュアル94Pをご確認下さい。

[バイオマス]の場合

燃料設備の故障に係る事由がある場合は、書類添付
必須となります。

「登録」ボタンをクリックします

登録完了画面(マニュアル95P)へ進みます。
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3-3.運転費用の登録(続き)

必要な書類を添付します。

3.定期報告の手続き

書類添付画面

[委託に係る事項]を登録している場合

[委託に係る事項]を登録している場合、委託先に
認定事業者に報告する書面を添付書類として提出
することができます。
※ [委託に係る事項] の登録数によって、①～⑦ま
で表示されます。
※[委託先への監督]のチェックボックスで、 ”委託先
から認定事業者に対する定期的な報告を求めてい
る”を選択している場合は、添付ファイルを提出が必
須となります。
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3.定期報告の手続き

書類添付方法(例) 添付をする書類の「ファイルを選択」
ボタンをクリックします

[ファイルのアップロードウィンドウ]が開きます。

添付をするファイルを選択し「開く」
ボタンをクリックします

「ファイルを選択」ボタンの横にファイル名が表示さ
れます。
※ファイル形式は[PDF]又は[ZIP]にして下さい
※ファイルサイズは10MB以下にして下さい

１

２

３

「アップロード」ボタンをクリックします

ファイルがアップロードされます。
※ファイルを選択後は必ずアップロードしてください
※アップロードせずに他のファイルを選択しアップロ
ードするとアップロードしていないファイルは削除され
ます
必ず1ファイルづつアップロードして下さい

４

アップロードされたファイルが表示されます

※ファイルを削除する場合は「削除」ボタンをクリック
して下さい
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[一覧へ戻る]ボタンをクリックします

定期報告用設備一覧画面へ進みます。

定期報告用設備一覧画面・・・マニュアル140Pへ

3-3.運転費用の登録(続き)

運転費用報告の登録が完了し、報告IDが発行されます。

3.定期報告の手続き

登録完了画面

発行された報告IDとなります。
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3-4.増設費用の登録

[設備情報]を確認します。

3.定期報告の手続き

増設費用登録画面

引き続き、連絡先情報(マニュアル98P)にお進みください。

[風力] , [地熱] , [バイオマス]の場合
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3-4.増設費用の登録

[設備情報]を確認します。

3.定期報告の手続き

増設費用登録画面

[水力]の場合のみ表示されます。

引き続き、連絡先情報(マニュアル98P)にお進みください。

[水力]の場合



[連絡先情報]を記載します

「氏名」：姓と名の間のスペースの有無は任意です。
「電話番号」：ハイフンつきの半角数字で記載してください。
「メールアドレス」：報告の審査結果等に係る連絡は、
ここで指定されたアドレス宛に送られます。

98

3.定期報告の手続き

3-4.増設費用の登録(続き)

[連絡先情報]を記載します。
増設費用登録画面
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増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

共通項目

【自己所有情報】で”新規購入”を選択した際に
表示される記載欄となります。

[敷地の保有状況]で”自己所有”を選択した際に
表示される選択欄となります。

[設置状況の変更の有無]
受理済みの定期報告がない場合は、”有”固定となりますので、
必須情報を入力してください。
受理済みの定期報告がある場合は、”無”で前回入力した内容
が表示されますので、変更がある場合は、”有”に変更して必要
情報を入力してください。
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増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

[敷地の保有状況]で”借地”を選択した際に
表示される記載欄となります。

入力内容は、発電設備の区分により異なります。
詳細は以下ページを参照してください。

[風力]の場合・・・マニュアル101Pへ
[水力]の場合・・・マニュアル102Pへ
[地熱]の場合・・・マニュアル103Pへ
[バイオマス]の場合・・・マニュアル104Pへ

共通項目
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3-4.増設費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。 

3.定期報告の手続き

[追加]ボタンをクリックします

設備が複数種類ある場合、設備の入力
欄を追加することができます。

増設費用登録画面

[風力]の場合
当欄に記載はできません
各単機出力の[出力]×[機数]の合計が
自動で計算、表示されます。

設置状況の報告の入力が完了したら、
引き続き、資本費の報告(マニュアル106P)にお進みください。
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3-4.増設費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。 

3.定期報告の手続き

増設費用登録画面

[水の利用形態]で”その他”を選択した際に
入力可能となる記載欄となります。

[水力]の場合

設置状況の報告の入力が完了したら、
引き続き、資本費の報告(マニュアル106P)にお進みください。
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増設費用登録画面

[発電方式]で”バイナリー式”を選択した際に
入力可能な記載欄となります。

3-4.増設費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

[地熱]の場合

設置状況の報告の入力が完了したら、
引き続き、資本費の報告(マニュアル106P)にお進みください。
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増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

発電設備の区分によって以下ページにお進みください。

[バイオマス(木質、廃棄物の他直接燃焼発電)]の場合・・・マニュアル114Pへ
[バイオマス(メタン発酵ガス化発電)]の場合・・・マニュアル105Pへ

[バイオマス]の場合
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増設費用登録画面

[発酵槽の設置状況]で”既設発酵槽の設置費用”を
選択した際に入力可能となる記載欄となります。

3-4.増設費用の登録(続き)

[設置状況の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

設置状況の報告の入力が完了したら、
引き続き、資本費の報告(マニュアル115P)にお進みください。

[バイオマス(メタン発酵ガス化発電)]の場合



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

106

[風力]の場合 合計金額の記載方法はマニュアル
121Pをご確認下さい。



3.定期報告の手続き

107

[風力]の場合

引き続き、マニュアル117Pにお進みください。

増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

合計金額の記載方法はマニュアル
121Pをご確認下さい。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

108

[水力]の場合 合計金額の記載方法はマニュアル
121Pをご確認下さい。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

109

[水力]の場合

合計金額の記載方法はマニュアル
121Pをご確認下さい。

引き続き、マニュアル117Pにお進みください。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

110

[地熱]の場合 合計金額の記載方法はマニュアル
121Pをご確認下さい。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

111

[地熱]の場合

合計金額の記載方法はマニュアル
121Pをご確認下さい。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

112

[地熱]の場合

合計金額の記載方法はマニュアル
121Pをご確認下さい。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

113

[地熱]の場合

合計金額の記載方法はマニュアル
121Pをご確認下さい。

引き続き、マニュアル117Pにお進みください。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

114

[バイオマス(木質、廃棄物の他直接燃焼発電)]の場合

合計金額の記載方法はマニュアル
121Pをご確認下さい。

引き続き、マニュアル116Pにお進みください。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

115

[バイオマス(メタン発酵ガス化発電)]の場合

合計金額の記載方法はマニュアル
121Pをご確認下さい。

引き続き、マニュアル116Pにお進みください。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

116

[バイオマス] の場合

合計金額の記載方法はマニュアル
121Pをご確認下さい。

引き続き、マニュアル117Pにお進みください。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

117

共通項目

合計金額の記載方法はマニュアル
121Pをご確認下さい。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

[その他費用]で”あり”を選択すると
その他費用の記載欄が表示されます。

※マニュアル119Pを参照

[補助金受給の有無]で”あり”を選択すると
補助金の記載欄が表示されます。

※マニュアル120Pを参照

118

共通項目



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

[その他費用]で”あり”を選択した際に
表示される記載欄となります。

119

共通項目

合計金額の記載方法はマニュアル
121Pをご確認下さい。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[資本費の報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

[補助金受給の有無]で”あり”を選択した際に
表示される記載欄となります。

120

共通項目



増設費用登録画面

3.定期報告の手続き

121

合計欄は手入力または内訳を入力後に「合
計を計算」ボタンをクリックします
「合計を計算」ボタンをクリックすると、内訳に入力され
た金額を自動計算します。
※自動計算された金額は手入力での修正も可能です

１

合計欄に間違いがないことを確認した上で、
チェックボックスにチェックを入れて下さい
※合計金額、内訳金額が変更された場合にはチェッ
クボックスのチェックが自動で外れます
※「合計を計算」ボタンをクリックするとチェックボックスの
チェックが自動で外れます

※チェックボックスにチェックが入っていない場合は報告
を行うことはできません２

合計金額記載方法（例）

資本費の報告の入力が完了したら、
発電設備の区分によって以下ページにお進みください。

[地熱]の場合・・・マニュアル122Pへ(遵守事項実施報告)
[風力][水力][バイオマス]の場合・・・マニュアル123Pへ(設置期間情報)



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[遵守事項実施報告]を記載します。

3.定期報告の手続き

122

[地熱]の場合

遵守事項実施報告の選択が完了したら
マニュアル123P(設置期間情報)にお進みください。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[設置期間情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

123

※「総期間」欄への記載はできません
上部にある各期間を記載すると、
総期間が自動的に反映されます

「総期間(From)」：記載された全ての設置期間(From)のうち、
一番古い年月が自動で設定されます。
「総期間(To)」：記載された全ての設置期間(To)のうち、
一番新しい年月が自動で設定されます。

設備の設置に要した期間を記載してください。

入力内容は発電設備の区分により異なります。
詳細は以下ページを参照してください。

[風力]の場合・・・マニュアル124Pへ
[水力]の場合・・・マニュアル125Pへ
[地熱]の場合・・・マニュアル126Pへ
[バイオマス]の場合・・・マニュアル127Pへ



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[設置期間情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

124

設置期間情報の入力が完了したら、
引き続き、確認事項(マニュアル116P)にお進みください。

[風力]の場合



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[設置期間情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

125

[水力]の場合

設置期間情報の入力が完了したら、
委託に係る事項(マニュアル128P)にお進みください。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[設置期間情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

126

[地熱]の場合

設置期間情報の入力が完了したら、
委託に係る事項(マニュアル128P)にお進みください。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[設置期間情報]を記載します。

3.定期報告の手続き

127

[バイオマス]の場合

設置期間情報の入力が完了したら、
委託に係る事項(マニュアル128P)にお進みください。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[委託に係る事項]を記載します。 (1/5)

3.定期報告の手続き

128

委託契約の有無を選択してください。
“有”を選択した場合、委託に係る事項の入力
欄が表示されます
※次ページ以降を参照

“有”を選択した場合は、 マニュアル129Pにお進みください。
未選択または“無”を選択した場合は、確認事項(マニュアル
133P)にお進みください。



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[委託に係る事項]を記載します。 (2/5)

3.定期報告の手続き

129

１

[郵便番号](半角数字)を入力し、
「住所反映」ボタンをクリックします

該当する住所のポップアップ画面が表示されます
※郵便番号が分からない場合は欄外のリンクより検
索し、入力して下さい

２

住所を選択し「選択」ボタンをクリックします

[都道府県]・[市区町村]が自動入力されます



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[委託に係る事項]を記載します。 (3/5)

3.定期報告の手続き

130

２

１

３

４

[会社名・氏名](全角文字)
を入力します

[連絡先（メールアドレス）]
(半角英数)を入力します

[電話番号](半角数字)
を入力します

※ハイフンつきの半角数字を入力して下さい

[委託の種類]チェックボックスにチェック
を入れて下さい

※該当するもの全て

５

[町名・番地](全角文字)
を入力します

※丁目・番地・号の区切りは、
 全角ハイフン（‐）を使用して下さい

例1：１丁目１番地１号 → １‐１‐１
例2：２丁目１００番地 → ２‐１０００



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[委託に係る事項]を記載します。 (4/5)

3.定期報告の手続き

131

２

１

[契約書の有無]を選択します

[委託先への監督]チェックボックスにチ
ェックを入れて下さい

※該当するもの全て
※[その他、委託先への監督義務を果たすた
めに実施している事項]にチェックを入れている
場合は、下部の入力欄に上記の内容を記載
する（必須）

３



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[委託に係る事項]を記載します。 (5/5)

3.定期報告の手続き

132

１
委託先が複数ある場合は、[入力枠
追加]をクリックします
※委託先は７つまで登録できます

２

入力した委託先を削除する場合は、
[入力枠削除]をクリックします



増設費用登録画面

3-4.増設費用の登録(続き)

[確認事項]を確認します。

3.定期報告の手続き

確認事項をよく確認した上で、
チェックボックスにチェックを入れて下さい

※確認事項全てに同意いただけない場合は、
報告を行うことはできません

「内容確認」ボタンをクリックします

内容確認画面へ進みます。

※この時点ではまだ報告手続きは完了し
ていません

記載途中のデータを保存したい場合は
「一時保存」ボタンをクリックしてください。

「戻る」ボタンをクリックすると、
「定期報告区分選択画面」に戻ります。
記載途中の内容は保存されません。

133



134

3-4.増設費用の登録(続き)

記載内容を確認します。

3.定期報告の手続き

「戻る」ボタンをクリックすると、
「増設費用登録画面」に戻ります。

登録内容確認画面

記載内容に誤りがないかどうか確認します

こちらのサンプル画像は、実際の画面の一部を省略しています。

「保存して次に進む」ボタンをクリックします

書類添付画面へ進みます。

※この時点ではまだ報告手続きは完了していません
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3-4.増設費用の登録(続き)

必要な書類を添付します。

3.定期報告の手続き

書類添付画面

運転開始後に電力量計を設置した場合は、電力量計設
置報告書を添付資料として提出することができます。

「戻る」ボタンをクリックすると、
「設置費用登録画面」に戻ります。

書類の添付方法はマニュアル137Pをご確認下さい。

「登録」ボタンをクリックします

登録完了画面(マニュアル138P)へ進みます。



136

3-4.増設費用の登録(続き)

必要な書類を添付します。

3.定期報告の手続き

書類添付画面

[委託に係る事項]を登録している場合

[委託に係る事項]を登録している場合、委託先に
認定事業者に報告する書面を添付書類として提出
することができます。
※ [委託に係る事項] の登録数によって、①～⑦ま
で表示されます。
※[委託先への監督]のチェックボックスで、 ”委託先
から認定事業者に対する定期的な報告を求めてい
る”を選択している場合は、添付ファイルを提出が必
須となります。
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3.定期報告の手続き

書類添付方法(例)
添付をする書類の「ファイルを選択」
ボタンをクリックします

[ファイルのアップロードウィンドウ]が開きます。

添付をするファイルを選択し「開く」
ボタンをクリックします

「ファイルを選択」ボタンの横にファイル名が表示さ
れます。
※ファイル形式は[PDF]又は[ZIP]にして下さい
※ファイルサイズは10MB以下にして下さい

１

２

３

「アップロード」ボタンをクリックします

ファイルがアップロードされます。
※ファイルを選択後は必ずアップロードしてください
※アップロードせずに他のファイルを選択しアップロ
ードするとアップロードしていないファイルは削除され
ます
必ず1ファイルづつアップロードして下さい

４

アップロードされたファイルが表示されます

※ファイルを削除する場合は「削除」ボタンをクリック
して下さい
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[一覧へ戻る]ボタンをクリックします

定期報告用設備一覧画面へ進みます。

定期報告用設備一覧画面・・・マニュアル140Pへ

3-4.増設費用の登録(続き)

運転費用報告の登録が完了し、報告IDが発行されます。

3.定期報告の手続き

発行された登録IDとなります。

登録完了画面



マイページ

139

4-1.定期報告の確認

定期報告の確認手順について以下に示します。

4.報告中の定期報告(編集/取り下げ/再提出)の手続き

[定期報告]をクリックします

定期報告用設備一覧画面が開きます。



140

4-1.定期報告の確認(続き)

定期報告を確認する設備を検索します。

[検索]をクリックします

画面下部に検索結果が表示されます。

任意で該当設備の情報を選択、
又は入力します

※未入力でも検索は可能です
1

2

定期報告用設備一覧画面

4.報告中の定期報告(編集/取り下げ/再提出)の手続き
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4-1.定期報告の確認(続き)

定期報告を確認する設備を選択します。

定期報告用設備一覧画面

[一覧]をクリックします

定期報告一覧画面が表示されます。

4.報告中の定期報告(編集/取り下げ/再提出)の手続き
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4-1.定期報告の確認(続き)

該当設備の定期報告一覧が表示されます。

定期報告一覧画面

[参照]をクリックします

定期報告参照画面が表示されます。

4.報告中の定期報告(編集/取り下げ/再提出)の手続き

※一覧に表示されるのは、受理されたものまたは現在報告中のものとなります。
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4-1.定期報告の確認(続き)

定期報告の参照画面が表示されます。

定期報告参照画面

定期報告の再提出ができます
受理された報告、または差戻しとなった報告について、[再提出]ボタンが表示
されます。
※再提出はマニュアル144Pにお進みください
※差戻しとなった報告の取り下げを行いたい場合は、一度「再提出」ボタンを
クリックし、次の画面で一時保存を行います。その後「戻る」ボタンをクリックして
参照画面に戻ることで「報告取り下げ」ボタンが表示されますので、ボタンをクリ
ックして「4-3.定期報告の取り下げ」へ進みます。

4.報告中の定期報告(編集/取り下げ/再提出)の手続き

定期報告の編集ができます

報告者による編集中の報告、または審査中だが編集可能の
報告について、[編集]ボタンが表示されます。

※編集はマニュアル144Pにお進みください

定期報告の取り下げができます

報告者による編集中の報告、または審査中だが
編集可能の報告について、[報告取り下げ]ボタン
が表示されます。

※取り下げはマニュアル145Pにお進みください

定期報告の内容を確認できます

こちらのサンプル画像は、実際の画面の一部を省略しています。
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4-2.定期報告の編集/再提出

[編集]ボタンまたは[再提出]ボタンをクリックすると定期報告登録画面が表示されます。

定期報告登録画面

4.報告中の定期報告(編集/取り下げ/再提出)の手続き

※ボタンをクリックした定期報告の報告区分に応じて、各登録画面が開きます。

※編集の場合は、保存済みの定期報告データがそのまま引き継がれて画面に表示されます。

※差戻された報告内容の再提出の場合は、差戻された定期報告データがそのまま引き継がれて画面に表示されます。

※受理済の報告内容の再提出の場合は、

 受理された定期報告データから連絡先情報以外が引き継がれて画面に表示されます。

この先の操作の流れについては、
「3-2.設置費用の登録」(マニュアル15P)
「3-3.運転費用の報告」(マニュアル58P)
「3-4.増設費用の報告」(マニュアル96P)
と同じとなります。

定期報告を編集できます

こちらのサンプル画像は、実際の画面の一部を省略しています。
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4-3.定期報告の取り下げ

[取り下げ]ボタンをクリックすると定期報告取り下げ画面が表示されます。

定期報告取り下げ画面

4.報告中の定期報告(編集/取り下げ/再提出)の手続き

[取り下げ]ボタンをクリックすると定期報告が
取り下げられます

※一度取り下げると、該当の報告は表示されなくなります

「戻る」ボタンをクリックすると、
「定期報告参照画面」に戻ります。
取り下げ処理は行われません。
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4-3.定期報告の取り下げ(続き)

取り下げ完了のメッセージが表示されます。

定期報告取り下げ画面

4.報告中の定期報告(編集/取り下げ/再提出)の手続き

[戻る]ボタンをクリックします

定期報告一覧画面が表示されます。

定期報告一覧画面・・・マニュアル140Pへ



版 改訂履歴 改訂内容 備考

1.0 2021/04/01 新規作成

2.0 2022/04/01 全体構成の修正

3.0 2022/06/14 P.7,8 対応ブラウザ変更

4.0 2023/01/16 P.72 項目追加 P.75,76 画面差替 運転実績情報の画面を修正

5.0 2023/06/08 P.14,37,41,51,63,66,71,74～77,79～81,107,118,127 文章修正
全体構成の修正 リンク設定

6.0 2024/04/02 P125 文章修正

7.0 2024/08/01 委託に係る事項追加

8.0 2025/02/07 P. 9,10,11,139 画面差し替え

10.0 2025/06/17 P. 47,84,128 委託に係る事項の文言修正に伴い、画面差し替え

5.改訂履歴

147
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