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第１版 ２０２３年９月１３日

操作マニュアル

【太陽光10kW以上から10kW未満への変更の事前相談】 

このマニュアルでは、太陽光10kW以上から10kW未満への変更の事前相談に関する手続について
説明します
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事前相談提出

ログインID、パスワードを入力します。

「ログイン」ボタンをクリックします。

事前相談の提出方法の手順です。
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事前相談提出

ログイン後、マイページが表示されます。

「認定設備」をクリックします。
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事前相談提出

「設備設備一覧」ボタンをクリックします。
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事前相談提出

「参照」ボタンをクリックします。

検索画面が表示されますので、事前相談提出対象の設備を検索します。
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事前相談提出

「事前相談」ボタンをクリックします。

設備の参照画面の下部に「事前相談」が表示されます。
（事前相談が可能な設備の場合のみ表示されます。）
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事前相談[情報入力]

「その他」を選択した場合は「廃棄等
費用確保の方法（その他）」に具
体的な内容を入力してください。

「複数太陽光発電設備設置事業」
から出力の変更は伴わずに変更す
る場合はチェックをつけてください。
※誓約事項以外に関する項目が任
意となります。

事前相談の登録画面が表示されます。

必要事項を入力後、
「内容確認」ボタンをクリックします。

*****

*****
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事前相談[内容確認]

「提出」ボタンをクリックします。

事前相談の確認画面が表示されます。

*****

*****

*****

*****

*****

*****

*****

*****
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事前相談提出

事前相談の登録は完了となります。
順次審査が行われ審査結果に応じて、
P.17（審査NGの場合）または
P.18（審査OKの場合）の内容でメールが送られます。

*****
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提出内容検索

「提出一覧」ボタンをクリック

登録した事前相談の検索方法の手順です。
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提出内容検索

「検索」ボタンをクリックします。

検索条件を適宜入力して検索します。
検索条件はなしで検索することも可能です。
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提出内容検索

「参照」ボタンをクリックします。

**** *** *** ***
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提出内容参照

*****

*****

*****

*****

*****

*****

*****

*****

提出した内容を参照することができます。
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提出内容参照

提出内容を修正する場合は
「申請内容の修正」ボタンをクリックします。
その後の登録方法は初回の登録時と同様
です。P.7～9を参照してください。

審査の結果、不備となった事前相談の
削除または申請内容の修正方法の手順です。

提出を取り下げたい場合は
「削除」ボタンをクリックします。
P.15～16を参照してください。
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提出取り下げ

「取り下げ」ボタンをクリックします。
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提出取り下げ

取り下げが完了となります。
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不備通知

メールタイトル：【重要】事前相談（10kW未満への出力変更）の不備のお知らせ

○○様

○○に提出いただきました、事前相談（10kW未満への出力変更）（提出ＩＤ：○○）につきまして、以下のとおり不
備がありますので、補正期限内に不備補正への対応をしていただきますよう、お願いいたします。

【補正期限】
○○ 
【不備内容】
○○
【不備補正方法】
・不備内容を修正するには、再生可能エネルギー電子申請システムにログインして、提出一覧から提出ＩＤ等を用いて対象
を検索し、参照してください。
・画面下部にある「申請内容の修正」ボタンを押下し、提出内容の確認を行い「内容確認」「保存して次に進む」ボタンを押
下後、書類添付画面にて書類を添付して「提出」ボタンを押下してください。
【不備補正に関する注意点】
・「提出」後、状況が「承諾済」または「申請書出力済」または「申請書出力済（認証済）」と表示が変わらないと補正対応
がされていないこととなりますので、ご注意ください。
・添付する書類は、PDFファイル形式で添付し、該当する項目に添付してください。
（１か所に複数のファイルは添付できません。複数のファイルを添付する場合、ZIP形式で添付してください。）
以上

提出内容に不備がある際に送信されるメールのサンプルです。
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受理通知

受理された際に送信されるメールのサンプルです。

メールタイトル：【重要】事前相談（10kW未満への出力変更）受理のお知らせ

○○様

先般、提出されておりました事前相談（10kW未満への出力変更）（提出ＩＤ：○○）に関しまして、受理がされました
ので報告致します。

設備ID：○○

以上
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