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操作マニュアル
【事業者の連絡先情報変更】



1

事業者の連絡先情報変更を行う場合

再生可能エネルギー電子申請ホームページ

にアクセスし、事業者ユーザでログインします

1.ログイン/共通

[ログイン]をクリックします

ログイン画面へ進みます

ログイン方法
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事業者のユーザ名、パスワードを入力します

1.ログイン/共通

ログイン方法

[ユーザ名](半角英数字)
[パスワード](半角英数字)
を入力します１

[ログイン]をクリックします

マイページ画面が表示されます
２



3

事業者の連絡先情報変更を行うため、設備の検索を行います

2-1.認定設備検索・参照/共通

みなし認定移行手続きが受理されている設備または、
平成29年度以降に新規認定された設備の場合
[認定設備一覧]をクリックします

認定設備検索・・・P.4へ

みなし認定移行手続きを未手続または手続き中の設備の場合
[みなし認定設備一覧]をクリックします

みなし認定設備検索・・・P.7へ
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認定設備を検索します

2-2.認定設備検索・参照/認定設備

[検索]をクリックします

画面下部に検索結果が表示されます

任意で該当設備の情報を選択、
又は入力します

※未入力でも検索ができます

１

２
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該当設備を選択します

2-2.認定設備検索・参照/認定設備

[参照]をクリックします

該当認定設備情報の詳細画面へ進みます
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表示された該当認定設備の画面下部の「連絡先変更」ボタンをクリックします

2-2.認定設備検索・参照/認定設備

[連絡先変更]をクリックします

該当認定設備情報の連絡先変更画面へ進みます

[法人]または[公共法人]の場合 ・・・P.10へ
[個人]の場合 ・・・P.15へ



7

みなし認定設備を検索します

[検索]をクリックします

画面下部に検索結果が表示されます

任意で該当設備の情報を選択、
又は入力します

※未入力でも検索ができます
１

２

2-3.認定設備検索・参照/みなし認定設備
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該当設備を選択します

[参照]をクリックします

該当認定設備情報の詳細画面へ進みます

2-3.認定設備検索・参照/みなし認定設備
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表示された該当認定設備の画面下部の「連絡先変更」ボタンをクリックします

2-3.認定設備検索・参照/みなし認定設備

[連絡先変更]をクリックします

該当認定設備情報の連絡先変更画面へ進みます

[法人]または[公共法人]の場合 ・・・P.10へ
[個人]の場合 ・・・P.15へ



担当者の氏名、担当者の氏名（ふりがな）、

法人の代表電話番号、法人の代表連絡先メールアドレスを変更します

10

3-1.事業者の連絡先情報変更（法人または公共法人）

「担当者の氏名」
「担当者の氏名（ふりがな）」
「法人の代表電話番号」※
「法人の代表連絡先メールアドレス」
を変更します

※ハイフン付き半角数字
事後変更届出を申請中の場合は変更できません



電話番号、内線番号、FAX番号、メールアドレスを変更します
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3-1.事業者の連絡先情報変更（法人または公共法人）

「電話番号」※
「内線番号」
「FAX番号」※
を変更します

※ハイフン付き半角数字
事後変更届出を申請中の場合は変更できません

「メールアドレス」
を変更します

※確認のため、2回メールアドレスを入力します

※メールアドレスに使用できる文字は下記のみです
abcdefg.hijklmnopqrstuvwxyz!#$%&‘*/=?^_+-`{|}~0123456789



12

3-1.事業者の連絡先情報変更（法人または公共法人）

変更内容の確認のため「内容確認」ボタンをクリックします

[内容確認]ボタンをクリックします



変更内容の確認をします

13

3-1.事業者の連絡先情報変更（法人または公共法人）

内容を確認し問題がない場合は
[登録]ボタンをクリックします

※連絡先変更完了画面へ進みます

内容を確認し修正が必要な場合は
[戻る]ボタンをクリックします

※連絡先変更画面へ戻ります



変更完了の確認をします
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3-1.事業者の連絡先情報変更（法人または公共法人）

変更が完了した旨のメッセージが表示され
連絡先の変更が完了します



電話番号、内線番号、FAX番号、メールアドレスを変更します
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3-2.事業者の連絡先情報変更（個人）

「電話番号」※
「内線番号」
「FAX番号」※
を変更します

※ハイフン付き半角数字
事後変更届出を申請中の場合は変更できません

「メールアドレス」
を変更します

※確認のため、2回メールアドレスを入力します

※メールアドレスに使用できる文字は下記のみです
abcdefg.hijklmnopqrstuvwxyz!#$%&‘*/=?^_+-`{|}~0123456789



16

3-2.事業者の連絡先情報変更（個人）

変更内容の確認のため「内容確認」ボタンをクリックします

[内容確認]ボタンをクリックします



変更内容の確認をします
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3-2.事業者の連絡先情報変更（個人）

内容を確認し問題がない場合は
[登録]ボタンをクリックします

※連絡先変更完了画面へ進みます

内容を確認し修正が必要な場合は
[戻る]ボタンをクリックします

※連絡先変更画面へ戻ります



変更完了の確認をします
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3-2.事業者の連絡先情報変更（個人）

変更が完了した旨のメッセージが表示され
連絡先の変更が完了します



版 改訂履歴 改訂内容 備考

1.0 2017/04/24 新規作成

2.0 2018/08/10 P.1~11,15 画像差し替え

P.16~19  みなし設備の連絡先変更の説明を追加

3.0 2018/11/19 P8,12 事後変更届出を申請中の場合、

「電話」、「Fax」は変更不可であることの注意書きを追加

4.0 2018/12/13 P.1 文言修正

5.0 2018/12/25 P.7~9 ページ移動

P.10~13 画像差し替え及び文言を修正

P.12~17 画像差し替え及び文言を修正

P.3 「※現状では、電話番号・FAX番号・メールアドレスのみ変更可能です」の

文言を削除

6.0 2019/04/01 P.4~13,15~17 画面差し替え及び文言を修正

7.0 2019/04/12 P.10,13,15~17 画面差し替え及び文言を修正

8.0 2019/05/07 P.3 画面差し替え

9.0 2019/07/22 P.1,6,11~13,15~17

画面差し替え、ボタンの文言修正、内線番号項目追加

10.0 2019/09/30 P.10,12,13,15～17 画面差し替え

11.0 2022/04/01 P.1～5 画面差し替え

12.0 2022/06/14 P.2 対応ブラウザ変更

改訂履歴 /事業者の連絡先情報変更
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