
第２版 ２０１７年８月３１日

操作マニュアル
【認定申請：地熱(リプレース)】
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申請手続き等を行う場合

再生可能エネルギー電子申請ホームページ(http://www.fit-portal.go.jp)

にアクセスし、ログインを行って下さい

1-1.ログイン/ログアウト(共通)

ログイン方法

※対応ブラウザ： Microsoft Edge、Internet Explorer 11、Google Chrome、Firefox、Safari 

[ログイン]をクリックします

ログイン画面へ進みます

※旧システムにてログインID・パスワードを付与されている方は、当該ログインID
・パスワードにて、本システムにログインできます
(パスワードの有効期限は3カ月となりますので、随時変更する必要があります)
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発行済みのユーザ名、パスワードを入力して下さい

1-1.ログイン/ログアウト(共通)

ログイン方法

[ユーザ名](半角英数字)
[パスワード](半角英数字)
を入力します

１

[ログイン]をクリックします

マイページ画面が表示されます

２
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1-1.ログイン/ログアウト(共通)

[ログイン]に成功するとマイページが表示されます



[設備認定申請入力]をクリックします

認定申請登録画面へ進みます

4

マイページにログインしている状態で操作を行います

2-1.認定申請[設備認定申請入力]/地熱(リプレース)

[設備認定申請入力]手順
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[発電設備区分]を選択します

2-2.認定申請登録[設備区分選択]/地熱(リプレース)

「[発電設備区分]
地熱(全設備更新型リプレース)又は
地熱(地下設備流用型リプレース) 」
を選択します
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[発電設備区分]を選択します

2-2.認定申請登録[設備区分選択]/地熱(リプレース)

[出力区分]を選択します
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[発電設備区分]を選択します

2-2.認定申請登録[設備区分選択]/地熱(リプレース)

[情報入力]をクリックします

情報入力画面へ進みます
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[設備情報]を入力します(1/4)

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[既設設備の発電出力(kW)](半角数字)
を入力します

※小数第2位以下は切り捨てて、小数第1位まで入力して
下さい

[既設設備名称] (全角文字)
[既設設備住所]
を入力します(任意)
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[設備情報]を入力します(2/4)

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

RPS設備からの移行に係る事項
[RPS設備ID](半角英数字)
を入力します

RPS設備を登録されている方のみ入力して
下さい
※RPS設備について法第9条第1項の認定
申請をする場合は、RPS設備について廃止の
届出後に申請を行って下さい

[RPS廃止届出日](半角数字)
を入力します

RPS設備を登録されている方のみ入力して
下さい
記入枠内をクリックするとカレンダーが表示され
ますのでカレンダーより締結日を選択して下さ
い
直接入力も可能ですが、その場合は、下記
例の形式で入力をして下さい
(記入例)2017年6月1日の場合
→2017/06/01
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[設備情報]を入力します(3/4)

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[発電出力(kW)](半角数字)
を入力します

※小数第2位以下は切り捨てて、小数第1位まで入
力して下さい

[発電設備名称] (全角文字)
を入力します(任意)

※設置する設備の名称を任意にご登録して下さい
（登録は必須ではありませんが、子メーター計測によ
る設備の申請である場合は、既存認定発電設備の
名称と異なる名称の登録をお願いします）

[事業区域の面積(㎡)](半角数字)
を入力します
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[設備情報]を入力します(4/4)

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[配線方法]を選択します

[電気供給量の計測方法]
を選択します

[補助金]
を選択します(任意)
受給している補助金があれば選択
して下さい
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[設備設置者情報]を入力します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[設置者自身が入力されていますか？]
を選択します

登録を委任されている場合は[本人でない]を選択して下さい
※[本人でない]場合は委任状、印鑑証明が必要となります

[本人]を選択した場合・・・マニュアル26Pへ

[本人でない]を選択した場合・・・マニュアル13Pへ
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[設備設置者情報]を入力します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[設置者を新たに登録するかどうか]を選択します

[新たに設置者を登録します]を選択した場合・・・マニュアル15Pへ

[既に登録されている設置者を使用します]を選択した場合・・・マニュアル14Pへ

[本人でない]を選択した場合



[設備設置者情報]を入力します

[既に登録されている設置者を使用します]を選択した場合

14

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[設置者ID](半角英数字)
を入力します

初期登録時に付与されたユーザIDを入力して下さい
設置者IDはユーザIDと同一です

※マニュアル26P
[設備の所在地に係る情報]入力へお進み下さい
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[設備設置者情報]を入力します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[法人個人区分]を選択します

[個人]を選択した場合・・・マニュアル17Pへ

[法人]を選択した場合・・・マニュアル21Pへ

[公共法人]を選択した場合・・・マニュアル16Pへ

※[法人][公共法人]詳しい選択方法は画面右側の欄外をご覧下さい

※

[新たに設置者を登録します]を選択した場合
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[設備設置者情報]を入力します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[新たに設置者を登録します]を選択した場合/[公共法人]

[公共法人詳細]を選択します

※マニュアル21P
[設備設置者情報]入力へお進み下さい
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[設備設置者情報]を入力します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[設置者氏名] 姓・名・・・(全角文字)
姓(ふりがな)・名(ふりがな)・・・(全角ひらがな)
を入力します

※電力会社との電力需給契約と同じ名義を記載して下さい
※本項目以下の設置者情報について、子メーター計測による設備の申請である
場合は、 既存認定発電設備の設置者情報と同一の内容を入力して下さい
※入力できない文字がある場合は、カタカナで入力して下さい
※環境依存文字は入力出来ません
例）￥＄％＋−±「」『』【】仝々〆○◇□△☆〒→←↑↓

[新たに設置者を登録します]を選択した場合/[個人]
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[設備設置者情報]を入力します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[郵便番号](半角数字)を入力し、
「住所反映」ボタンをクリックします

該当する住所のポップアップ画面が表示されます
※郵便番号が分からない場合は欄外のリンクより検
索し、入力して下さい

住所を選択し「登録」ボタンをクリックします

[都道府県]・[市区町村]が自動入力されます

１

※

２

[新たに設置者を登録します]を選択した場合/[個人]

１
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[設備設置者情報]を入力します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

「町名・番地」を入力します

※数値を含め、全て全角で入力します
※丁目・番地・号の区切りは、全角ハイフンを
使用して下さい
例1：１丁目１番地１号 → １－１－１
例2：２丁目１００番地 → ２－１００

「住所(ふりがな)」(全角文字)
を入力します
※数値は入力不要です

「設置者電話番号」(半角数字)
を入力します

※ハイフンつきの半角数字を入力して下さい

「設置者FAX番号」(半角数字)
を入力します(任意)

※ハイフンつきの半角数字を入力して下さい

[新たに設置者を登録します]を選択した場合/[個人]

１

２

３

４
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[設備設置者情報]を入力します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[設置者E-mailアドレス](半角英数)
を入力します

※代行申請の場合で、かつ設置者のメールア
ドレスがない場合は [設置者のメールアドレスな
し]にチェックを付け、次の画面にて設置者の｢
印鑑証明書｣と「その他」として設置者からの「
委任状」を添付します
登録者のメールアドレスが自動で設定されます

[設置者E-mailアドレス(確認)](半角英数)
を入力します

※確認のため、もう一度メールアドレスを入力して下さい
※マニュアル2６P
[設備の所在地に係る情報]入力へお進み下さい

[新たに設置者を登録します]を選択した場合/[個人]

１

２

[メールアドレスに使用できる文字は下記のみです]

abcdefg.hijklmnopqrstuvwxyz!#$%&
‘*/=?^_+-`{|}~0123456789
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[設備設置者情報]を入力します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[新たに設置者を登録します]を選択した場合/[法人][公共法人]

[法人名](全角文字)を入力します

※企業名は「㈱」等の略称文字や特殊文字
を使用せず、「株式会社」等の記載にして下さ
い

[法人番号](半角数字13桁)
を入力します

※法人番号をお持ちの場合は
「国税庁(法人番号公表サイト)」のリンクより、
検索し入力をして下さい
※法人番号をお持ちでない場合は「法人番
号未取得」にチェックをして下さい

１

２
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[設備設置者情報]を入力します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[新たに設置者を登録します]を選択した場合/[法人][公共法人]

[郵便番号](半角数字)を入力し、
「住所反映」ボタンをクリックします

該当する住所のポップアップ画面が表示されます
※郵便番号が分からない方は欄外のリンクより検索
して下さい

住所を選択し「登録」ボタンをクリックします

[都道府県]・[市区町村]が自動入力されます

１

２

※



[新たに設置者を登録します]を選択した場合/[法人][公共法人]
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[設備設置者情報]を入力します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

「町名・番地」を入力します

※数値を含め、すべて全角で入力します
※丁目・番地・号の区切りは、全角ハイフンを
使用して下さい
例1：１丁目１番地１号 → １－１－１
例2：２丁目１００番地 → ２－１００

「住所(ふりがな)」(全角文字)
を入力します
※数値は入力不要です

「法人の代表電話番号」(半角数字)
を入力します

※ハイフンつきの半角数字を入力して下さい

「設置者氏名(代表者)」(全角文字)
を入力します

※入力できない文字がある場合は、カタカナで入力
します
※環境依存文字は入力出来ません
例）￥＄％＋−±「」『』【】仝々○◇□△☆〒
→←↑↓

※合同会社の場合は以下のとおり入力します
氏名：株式会社○○
役職：代表社員○○ ○○



[設備設置者情報]を入力します

[新たに設置者を登録します]を選択した場合/[法人][公共法人]

24

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

「法人の代表連絡先メールアドレス
」を入力します

※法人の代表連絡先メールアドレスがな
い場合は、担当者のメールアドレスを入力
して下さい

「担当者氏名」(全角文字)
を入力します

「設置者電話番号」(半角数字)
を入力します

※ハイフンつきの半角数字を入力して下さい

「設置者FAX番号」(半角数字)
を入力します(任意)

※ハイフンつきの半角数字を入力して下さい



[新たに設置者を登録します]を選択した場合/[法人][公共法人]
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[設備設置者情報]を入力します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[設置者E-mailアドレス](半角英数
)を入力します

※代行申請の場合で、かつ設置者のメール
アドレスがない場合は[設置者]のメールアド
レスがない場合は[設置者のメールアドレスな
し]にチェックを付け、次の画面にて設置者の
｢印鑑証明書｣と「その他」として設置者から
の「委任状」を添付します
登録者のメールアドレスが自動で設定されま
す

[設置者E-mailアドレス(確認)](半角英数)
を入力します

※確認のため、もう一度メールアドレスを入力して下さい
※マニュアル2６P
[設備の所在地に係る情報]入力へお進み下さい

[メールアドレスに使用できる文字は下記のみです]

abcdefg.hijklmnopqrstuvwxyz!#$%&
‘*/=?^_+-`{|}~0123456789
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[設備の所在地に係る情報]を入力します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[郵便番号]を入力し、
「住所反映」ボタンをクリックします

該当する住所のポップアップ画面が表示されます
※郵便番号が分からない方は欄外のリンクより検索
して下さい

住所を選択し「登録」ボタンをクリックします

都道府県・市区町村が自動入力されます
※[町名・番地](全角文字)は自動入力されないの
で手入力して下さい

１

※

「追加」：複数の[所在地]を登録する際に
使用します
「コピー」：作成している情報を複製します
「削除」：対象の情報を削除します
(1件の場合は削除されません)

３

[代表地番]を選択します

※複数の設備申請を行う場合は代表の設備を１つ
選択して下さい

２
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[事業内容]系統接続に係る事項を入力します(1/2)

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[接続契約締結予定日]又は
[接続契約締結日]
いずれかを入力します

※当該申請に係る発電設備についての接続の
同意を証する書類の通りに正確に入力して下さ
い
※接続契約締結予定日については、接続契約
締結先と契約を締結する予定日を入力して下さ
い
未定の場合には、未定を入力して下さい
※「接続契約締結日」に未来日は、入力できま
せん
※運転開始済みの場合、「接続契約締結日」は
「運転開始日(又は予定日) 」以前にしてください

《入力方法》
[接続契約締結予定日]を選択された場合、直
接予定日を記入して下さい
(記入例)3月末日

[接続契約締結日]を選択された場合
記入枠内をクリックするとカレンダーが表示されま
すので、カレンダーより締結日を選択して下さい
直接入力も可能ですが、その場合は、下記例の
形式で入力をして下さい
(記入例)2017年6月1日の場合
→2017/06/01
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[事業内容]系統接続に係る事項を入力します(2/2)

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

１

[接続契約締結先]を選択します

※[接続契約締結日]を選択された場
合のみ必須となります

[工事費負担金(円)(税抜き)](半角数字)
を入力します

２
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[事業内容]系統接続に係る事項・事業実施工程を入力します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[運転開始日(又は予定日)]
[廃止予定日]
を入力します

※運転開始済みの場合、[運転開始済み]にチ
ェックを付け、運転開始日(又は予定日)の欄に
正確な運転開始年月日を入力して下さい
※運転開始済みの場合、 「運転開始日(又は
予定日) 」は「接続契約締結日」以後にしてくだ
さい
※運転開始済みの場合、 「運転開始日(又は
予定日) 」に未来日は、入力できません

接続契約締結先

[設置工事開始予定日]
[系統連系予定日]
を入力します

※[接続契約締結先]を選択された場合の
み必須となります

接続契約締結先

接続契約締結先

[接続枠の継承]
[電源線の継承]

地下設備流用型リプレース
では不要の為、「無」を選択
してください



30

[事業内容]保守点検会社・保守点検責任者・保守点検及び維持管理計画を入力します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[保守点検及び維持管理計画]を入力します

保守点検及び維持管理計画(点検内容及び実施スケジュール等)について
できる限り具体的に入力して下さい
※最大255文字まで入力可能です

[責任者](全角文字)
[法人番号]
(半角数字13桁)
[連絡先電話番号]
(半角数字)
を入力します

※電話番号はハイフン付きの半角
数字で記入して下さい
※法人番号をお持ちの場合は
「国税庁(法人番号公表サイト)」の
リンクより、検索し入力をして下さい
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[事業内容]事業に要する費用を入力します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

[保守点検及び維持管理費用
(円)(税抜き)](半角数字)
を入力します

再生可能エネルギー事業を実施するに当
たり必要となる主な費用の見込みについて
入力して下さい
※調達期間において必要となる費用の見
込みについて入力して下さい

[撤去及び処分費用(円)(税抜き)](半角数字)
[撤去及び処分費用の算定方法](全角文字)
を入力します

※撤去及び処分費用については、その算定方法についても入
力して下さい



32

事業内容の確認事項の確認をします

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

確認事項をよく確認した上で、チェックボックスにチェックを入れて下さい

※事業内容の確認事項全てに同意いただけない場合は申請を行うことはできません

※こちらの項目は20kW未
満の太陽光発電場合は、
チェックの必要はありません
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[地方税法第７２条の４の該当性]を確認します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

設置者(発電事業者)が、地方税法第72条の4に規定する法人(※)である場合
チェックボックスにチェックを入れて下さい
※注意
該当しない方はチェックを入れないようにしてください。該当しないのにチェックが入っている場合、認定
されても電力会社によっては認めてくれない場合もございます。

(※)地方税法第72条の4に規定する法人
－ 都道府県、市町村、特別区、これらの組合及び合併特例区その他政令で定める公共団体
－ 地方独立行政法人－ 法人税法別表第一に規定する独立行政法人
－ 国立大学法人等及び日本司法支援センター
－ 沖縄振興開発金融公庫、株式会社国際協力銀行、株式会社日本政策
金融公庫、日本年金機構、地方住宅供給公社、地方道路公社、
土地開発公社及び地方公共団体金融機構法に規定する地方公共団体
金融機構

－ 社会保険診療報酬支払基金、日本放送協会、日本中央競馬会
及び日本下水道事業団
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確認事項を確認し、入力した内容を確認します

2-3.認定申請登録[情報入力]/地熱(リプレース)

確認事項をよく確認した上で、チェックボックスにチェックを入れて下さい

確認事項について登録者ではなく設備設置者本人が確認し設備設置者の同意を充
分に得た上で登録手続きを行って下さい
※確認事項全てに同意いただけない場合は申請を行うことはできません

「内容確認」
ボタンをクリックします

内容確認画面へ進みます

※この時点ではまだ申請手続き
は完了していません

１

２
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2-4.認定申請登録[内容確認]/地熱(リプレース)

登録内容を確認します

入力内容に誤りがないかどうか確認して下さい

こちらのサンプル画像は、実際の画像の一部を省略して
います

「保存して次に進む」
ボタンをクリックします

書類添付画面へ進みます
※修正する場合は「修正」ボタンを押して
下さい

※注意

ボタンをクリックすると、登録者と設置者が
違う場合、設置者の方にID登録のメー
ルが送信されます
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2-5.認定申請登録[書類添付]/地熱(リプレース)

申請に必要な書類を添付します

※必要な書類は申請者によって異なりますので、後述する一覧をご確認下さい

[添付ファイル]アップロード用一覧

※必須項目は必ず書類添付して下さい
こちらはサンプル画面です
事業実施体制図と関係法令手続状況報告書は反
電子申請の場合、各電源共通の必須書類となります
ので、必ず添付してください。
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2-5.認定申請登録[書類添付]/地熱(リプレース)

添付をする書類の「参照」
ボタンをクリックします

[ファイルのアップロードウィンドウ]が開きます

書類添付方法(例)

１

添付をするファイルを選択し「開く」
ボタンをクリックします

「参照」ボタンの横にファイル名が表示されます
※ファイル形式は[PDF]又は[ZIP]にして下さい
※ファイルサイズは10MB以下にして下さい

２

３

「アップロード」ボタンをクリックします

ファイルがアップロードされます
※ファイルを選択後は必ずアップロードしてください
※アップロードせずに他のファイルを選択しアップロード
するとアップロードしていないファイルは削除されます
必ず1ファイルづつアップロードして下さい

アップロードされたファイルが表示されます

※ファイルを削除する場合は「削除」ボタンをクリ
ックして下さい

４
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2-5.認定申請登録[書類添付]/地熱(リプレース)

[添付ファイル]一覧

※添付必須
「法人の場合：法人登記簿謄本
個人の場合：住民票の写し、住民票記載事項証明書、戸籍謄本又は、戸籍抄本」
「不動産登記簿謄本」
「発電設備の内容を証する書類」
「接続検討申込書類の写し」
「再生可能エネルギー発電事業における地熱資源等モニタリング計画書」

※下記条件に当てはまる場合は書類添付必須となります

「運転開始年月日等の証明書類」：既設設備の場合
「地域新エネルギー等導入促進対策費補助金」：地域新エネルギー等導入促進対策費補助金にチェックがある場合
「新エネルギー等事業者支援対策費補助金」：新エネルギー等事業者支援対策費補助金にチェックがある場合
「新エネルギー事業者支援対策費補助金」：新エネルギー事業者支援対策費補助金にチェックがある場合
「土地の取得を証する書類等」:他人の所有地である場合
「建造物所有者の同意書」:屋根置きの太陽光発電の場合
「構造図」:標準と異なる場合
「配線図」:標準と異なる場合
「その他」:設置者のメールアドレスなしにチェックをしている場合 「委任状」を添付
「印鑑証明書」:設置者のメールアドレスなしにチェックをしている場合

※添付任意
「接続の同意を証する書類の写し」
「事業実施体制図」
「関係法令手続状況報告書」
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2-5.認定申請登録[書類添付]/地熱(リプレース)

必要な書類を全て添付後、内容を確認し申請を行います

「申請」ボタンをクリックします

登録完了画面に進みます
※修正する場合は「戻る」ボタン押して下さい
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2-6.認定申請登録[登録完了]/地熱(リプレース)

[登録完了]画面が表示され、認定申請が登録されます
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2-6.認定申請登録/地熱(リプレース)

申請書の出力を行い、担当の経済産業局へ郵送します。

「認定申請一覧」ボタンをクリックします

設備認定申請一覧画面に進みます
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2-6.認定申請登録/地熱(リプレース)

該当する設備申請を検索します

「検索」ボタンをクリックします

画面下部に一覧が表示されます
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2-6.認定申請登録/地熱(リプレース)

該当する設備申請を参照します

「参照」ボタンをクリックします

設備認定参照画面が表示されます

申請書の出力前は
「入力者編集中」の状態です。

出力すると、申請書出力済となります
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2-6.認定申請登録/地熱(リプレース)

該当する設備申請を確認します

サイドバーを画面下部へスクロールします



45

2-6.認定申請登録/地熱(リプレース)

該当する設備申請を参照します

「プレビュー」ボタンをクリックします

帳票プレビュー画面が開きます
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2-6.認定申請登録/地熱(リプレース)

別タブで印刷時のレイアウトが表示されるので、内容を確認します

内容を確認後、設備認定申請参照画面のタブへ戻ります
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2-6.認定申請登録/地熱(リプレース)

設備申請書を出力します

「設備申請書出力」ボタンをクリックします

※変更がある場合は「編集」ボタンを押します
※設備申請書出力ボタンを押した後は、編集できなくなります
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2-6.認定申請登録/地熱(リプレース)

設備申請書出力の確認をします

「はい」ボタンをクリックします

※ボタンを押した後は、編集できなくなります
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2-6.認定申請登録/地熱(リプレース)

作成完了した帳票がPDFで出力されます
この帳票を印刷し、添付するファイルをそろえて、各担当の経済産業局へ郵送してください
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2-6.認定申請登録/地熱(リプレース)

設備申請書が出力されます

[申請状態]が申請書出力済となります



3-1.改訂履歴 /認定申請登録
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版 改訂履歴 改訂内容 備考

1.0 2017/05/26 新規作成

2.0 2017/08/31 P1~7,13~35 画像を差し替え
P27              接続契約締結日の説明を追記
P38                必要な添付書類を最新化


